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1.	Область применения

1.1.Порядок зачета дисциплин, международных курсов, практик, освоенных в процессе предшествующего обучения устанавливает общие требования к порядку зачета результатов освоения обучающимися учебных предметов, дисциплин, междисциплинарных курсов, практик, освоенных в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность в государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении «Орский колледж искусств».
1.2. Порядок  действует в следующих случаях:
 -при поступлении обучающегося  в колледж на базе среднего общего образования;
 -при восстановлении лиц, ранее обучавшихся в колледже;
- при переводе обучающегося  с одной образовательной программы на другую  внутри колледжа;
- при приеме студента в порядке перевода в колледж из другого учебного заведения среднего профессионального образования;
- при предъявлении обучающимся   справки об обучении или о периоде обучения в  другом  учебном заведении;
-при поступлении в колледж для получения второго среднего профессионального образования, или первого среднего профессионального образования после получения высшего образования;
-при обучении параллельно по второй образовательной программе высшего или  среднего профессионального образования;
- при ускоренном обучении.

2.	Нормативные ссылки
2.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами:

- Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»: ч.7 ст.34.
- Федеральные Государственные образовательные стандарты среднего профессионального образования по специальностям: 53.02.07 Теория музыки, утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от «27» октября 2014 г. № 1387; 53.02.03 Инструментальное исполнительство (оркестровые струнные инструменты, фортепиано, инструменты народного оркестра, оркестровые духовые и ударные инструменты), утвержден  приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от «27» октября 2014 г. № 1390;53.02.06 Хоровое дирижирование, утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от «27» октября 2014 г. № 1383; 53.02.04Вокальное искусство, утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от «27» октября 2014 г. № 1381; 51.02.01 Народное художественное творчество (хореографическое творчество), утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от «27» октября 2014 г. № 1382;
- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.06.2013 № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;
-Приказ Минобрнауки РФ от 10 февраля 2017 г. №124  «Об утверждении Порядка перевода обучающихся в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам среднего профессионального и (или) высшего образования;
-Письмо Минобразования РФ ОТ 18.12.2000 № 16-52-64\16-16 «О рекомендациях по формированию основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования для лиц, получающих второе среднее профессиональное образование»
- Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 20.07.2015 № 06-846  «Методические рекомендации об организации ускоренного обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования»
3. Определения, обозначения, сокращения

В настоящем  Порядке применяются следующие термины:
Зачет – зачет  организацией, осуществляющей образовательную деятельность результатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов,  дисциплин (модулей), практики в других образовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность. 
Перезачет – процедура переноса в документы об освоении   профессиональной образовательной программы соответствующей оценки, полученной при изучении отдельных дисциплин,  междисциплинарных  курсов (в том числе отдельных разделов), прохождения практик  в другой профессиональной  образовательной  программы, а также  в  процессе   параллельного освоения двух профессиональных образовательных программ или переводе с одной     профессиональной  образовательной  программы на  другую внутри Колледжа.
Перезачет в виде переаттестации (перезачет/переаттестация) - процедура, проводимая для установления соответствия  уровня освоения дисциплины, междисциплинарного курса (в том числе отдельных разделов), практик и полученных компетенций при получении предыдущего образования   требованиям учебного процесса в Колледже.
Сокращения:
ФГОС СПО - Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования

4. Порядок проведения зачета  учебных предметов, курсов,  дисциплин (модулей), практики,  пройденных обучающимся  в других образовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность
4.1.Зачет осуществляется после зачисления в колледж на основании  заявления на имя директора Колледжа (Формы №1,2);.
4.1. Зачет производится на основе  документов о среднем общем образовании, среднем профессиональном или высшем профессиональном образовании, справки об обучении или периоде обучения, зачетной книжки; 
4.2. Зачет  освобождает обучающегося  от необходимости повторного изучения (прохождения) соответствующей дисциплины, междисциплинарного курса,  практики. 
4.3.Обучающиеся, поступившие на базе среднего общего образования имеют право на перезачет соответствующих общеобразовательных дисциплин в  рамках федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования. Данные обучающие обучаются по учебному плану на основе среднего общего образования, в котором отсутствует  учебные дисциплины общеобразовательного  учебного цикла. Они исключаются  из зачетной книжки и диплома о среднем профессиональном образовании обучающегося.
4.4.Решение о перезачете принимается комиссией, состоящей из заместителя директора по учебной работе и председателей предметно-цикловых комиссий.
4.5. При решении вопроса о зачете  дисциплин, междисциплинарных курсов, практик должны быть рассмотрены следующие документы:
- заявление обучающегося;  
-документы о предшествующем образовании:
 аттестат о среднем общем образовании;
диплом и приложение к диплому об окончании среднего профессионального учебного заведения или высшего учебного заведения;
справка об обучении или периоде обучения в  другом  образовательном учреждении;
зачетная книжка.
4.6.Комиссия на основании имеющихся у студента документов о предыдущем образовании: 
- сопоставляет перечень учебных дисциплин, МДК и практик (название и объемы их часов), пройденных студентом при получении предыдущего образования с перечнем дисциплин, МДК и практик, содержащихся в учебных планах колледжа по специальности[footnoteRef:1];  [1:  Зачет  по  дисциплине ОД.01.04. Естествознание производится   на основе среднего бала  трех учебных предметов  «Физика», «Химия», «Биология» из аттестата  о среднем (полном) общем образовании;  Основание: Приказ Минобразования от 9 марта 20014 г. № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования».] 

- определяет список дисциплин, МДК и практик, по которым возможно принятие решения о перезачете; 
- составляет проект приказа о перезачете  учебных дисциплин, МДК, практик освоенных в процессе предшествующего обучения (Форма 4.).
4.7. Вопрос о зачете дисциплин, МДК и практик решается при   их полной идентичности  учебному плану профессиональной образовательной программы, требованиям ФГОС СПО  по специальности. 

4.8. Решение комиссии оформляется Протоколом (Форма  3.).;

4.9.Выписка из приказа о зачете   дисциплин, МДК, практик  хранится в личном деле студента.
4.10. Записи о перезачете учебных дисциплин, междисциплинарных курсов и по каждому виду практики заносятся в зачетную книжку обучающегося вносится в зачетную книжку секретарем учебной части на основании приказа директора о перезачете/ переаттестации (Форма  6.) в случае,  если он обучается  параллельно на  двух профессиональных образовательных программах или  осуществил перевод  с одной     профессиональной  образовательной  программы на  другую внутри Колледжа. При переводе или отчислении обучающегося указанные записи вносятся в справку, а по окончании образовательной организации - в приложение к диплому о среднем профессиональном образовании. 

5. Порядок проведения  перезачета в виде переаттестации   учебных предметов, междисциплинарных курсов,  дисциплин, практики.
5.1.Перезачет /переаттестация осуществляется после зачисления обучающегося в соответствии с учебно-программной документацией по специальности на основании документов об образовании.
5.2. Перезачет/переаттестация производится на основе  заявления обучающегося на имя директора Колледжа (Форма   №2), к которому прилагаются следующие документы: 
диплом и приложение к диплому об окончании среднего профессионального учебного заведения или высшего учебного заведения;
справка об обучении или периоде обучения в  другом  образовательном учреждении;
зачетные книжки; 
5.3. Перезачет/переаттестация  освобождает обучающегося  от необходимости повторного изучения (прохождения) соответствующей дисциплины, междисциплинарного курса,  практики. 
5.4.Решение о перезачете/переаттестации  принимается комиссией, состоящей из заместителя директора по учебной работе и председателей предметно-цикловых комиссий и оформляется Протоколом.
 5.5. При решении вопроса о перезачете/переаттестации  дисциплин, междисциплинарных курсов, практик должны быть рассмотрены следующие документы:
- заявление обучающегося;  
диплом и приложение к диплому об окончании среднего профессионального учебного заведения или высшего учебного заведения;
справка об обучении или периоде обучения в  другом  образовательном учреждении;
зачетные книжки; 
5.6. Комиссия на основании имеющихся у студента документов о предыдущем образовании: 
- сопоставляет перечень учебных дисциплин, МДК и практик (название и объемы их часов), пройденных студентом при получении предыдущего образования с перечнем дисциплин, МДК и практик, содержащихся в учебных планах колледжа по специальности; 
- определяет список дисциплин, МДК и практик, по которым возможно принятие решения о перезачете/переаттестации; 
- составляет проект приказа о перезачете/переаттестации  учебных дисциплин, МДК, практик освоенных в процессе предшествующего обучения (Форма 4.).
5.7.  Решение о перезачете/переаттестации принимается при несовпадении 
- наименования дисциплины, междисциплинарного курса, практики;
- формы аттестации  по дисциплине, междисциплинарному курсу, практике в документе о предшествующем образовании;
- количества обязательных  (аудиторных) часов по дисциплине, междисциплинарному курсу, практике в документе о предшествующем образовании. 
  5.8. Форма перезачета/переаттестации зависит от формы промежуточной аттестации по дисциплине, междисциплинарному курсу, практике и  может проходить  в форме экзамена, дифференцированного зачета, зачета.
5.9.Проводится перезачет/переаттестация  по фондам оценочных средств для проведения промежуточной аттестации по дисциплинам, междисциплинарным курсам, практикам.
5.10.  	Форма проведения   перезачета/ переаттестации, количества обязательной и максимальной учебной нагрузки, оценка вносится в индивидуальный учебный график (перезачет/переаттестация) обучающегося (Форма 5.) и  заверяется преподавателем, участвовавшем в процедуре переаттестации.
5.11. Обучающемуся  предлагается индивидуальная образовательная программа в виде индивидуального  учебного графика (перезачет/переаттестация).
5.12. Индивидуальный учебный график (перезачет/переаттестация) составляется председателем предметно - цикловой комиссии, на которой числится студент,  и утверждается  заместителем директора по учебной работе.
5.13. Индивидуальный учебный график (перезачет/переаттестация) дает возможность студенту пройти переаттестацию  по  дисциплинам, междисциплинарным курсам, практикам в соответствии с учебным планом колледжа.
5.14. Индивидуальный учебный график (перезачет/переаттестация)  содержит список дисциплин, МДК, практик, зачетов и экзаменов, сроки проведения консультаций, оценку и подпись преподавателя  колледжа.
5.15. Выполнение индивидуального учебного графика (перезачет/переаттестация)   является основанием для перезачета указанных в нем  дисциплин, междисциплинарных курсов, практик.
5.16.Индивидуальный учебный график (перезачет /переаттестация) предъявляется в аттестационную комиссию. Решение которой оформляется в виде Протокола и является основанием для приказа директора Колледжа  о перезачете .
5.16. Оценка по дисциплинам, междисциплинарным курсам, практикам, прошедшим процедуру переаттестации вносится в зачетную книжку секретарем учебной части на основании приказа директора о перезачете/ переаттестации (Форма  6.). При переводе или отчислении студента указанные записи вносятся в  справку об обучении, а по окончании образовательного учреждения - в приложение к диплому о среднем профессиональном образовании.
5.17. Выписка из приказа директора и заявление о перезачете/ переаттестации  подшиваются в личное дело обучающегося
5.18.Студент может отказаться от зачета/перезачета  учебных дисциплин, МДК и практик. В этом случае студент должен посещать все учебные занятия и выполнять требования текущего контроля успеваемости   и промежуточной аттестации, предусмотренные учебным планом. 
5.19.  Перезачет/переаттестация  курсовой работы производится  при условии совпадения наименования дисциплины (МДК), по которой она написана.














Форма 1.
  Заявление  на зачет   учебных дисциплин, МДК, практик, освоенных в процессе предшествующего обучения.
                                                                                                       Директору 
                                                                                                       ГБПОУ «ОКИ» 
                                                                                                       Федорову А.З.
                                                                                                       от Иванова  Е., студента I курса   
                                                                                                        специальности Вокальное искусство


                                                                     заявление
Прошу произвести  перезачет  следующих учебных дисциплин, МДК, практик, освоенных в процессе предшествующего обучения на основании
полное наименование документа:
 _____________________________________________________________________
год выдачи:______________________________________________________________ 
образовательное учреждение:_________________________________________________

1.
2.
3.


С условиями перезачета учебных дисциплин, МДК, практик ознакомлен(а), согласен (сна)
Копия документа о предшествующем обучении прилагается.

 Дата       


Форма 2.
  Заявление  на перезачет /переаттестацию/  учебных дисциплин, МДК, практик, освоенных в процессе предшествующего обучения
                                                                                                       Директору 
                                                                                                       ГБПОУ «ОКИ» 
                                                                                                       Федорову А.З.
                                                                                                       от Иванова  Е., студента I курса   
                                                                                                        специальности Вокальное искусство


                                                                     заявление
Прошу произвести перезачет/переаттестацию   следующих учебных дисциплин, МДК, практик, освоенных в процессе предшествующего обучения на основании
полное наименование документа:
 _____________________________________________________________________
год выдачи:______________________________________________________________ 
образовательное учреждение:_________________________________________________

1.
2.
3.


С условиями перезачета/переаттестации  учебных дисциплин, МДК, практик ознакомлен(а), согласен (сна)
Копия документа о предшествующем обучении прилагается.

 Дата       
Форма 3. 
Образец оформления Протокола  заседания комиссии по вопросам зачета дисциплин, МДК, практик, освоенных обучающимися  в процессе предшествующего обучения

Заседание №__-
комиссии  по  проведению зачета дисциплин, междисциплинарных курсов, практик, освоенных в процессе предшествующего образования

от _.____________.20_г.

Председатель собрания  –  
Секретарь собрания –  
Присутствовали:  

                                                                    Повестка дня: 

1. Анализ   заявлений и документов обучающихся, претендующих на перезачет дисциплин на основе аттестата о среднем общем образовании;
2. Анализ   заявлений и документов обучающихся, претендующих на перезачет дисциплин, междисциплинарных курсов, практик; освоенных в  процессе   параллельного освоения двух профессиональных образовательных программ или переводе с одной     профессиональной  образовательной  программы на  другую внутри Колледжа
2. Анализ   заявлений и документов обучающихся, претендующих на перезачет/переаттестацию  дисциплин, междисциплинарных курсов, практик, освоенных  в процессе предшествующего образования. 


Ход заседания:

1. Слушали:  


Постановили: 





Председатель собрания                     ________________________/______________/

Секретарь собрания                     _______________________/_______________/                                             	

Форма 4.
Образец    приказа на  зачет  учебных дисциплин, МДК, практик, освоенных в процессе предшествующего обучения


ПРИКАЗ
                                                                  (распоряжение)
На основании требований Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования о зачете (перезачете) дисциплин, междисциплинарных курсов,  практик, освоенных в процессе предшествующего обучения, поданных документов и заявлений студентов
                                                        приказываю: 
1. Произвести перезачет  дисциплин, освоенных в процессе предшествующего обучения, следующим обучающимся, на основе аттестата о среднем общем образовании:

2. Произвести  перезачет  дисциплин, междисциплинарных курсов, практик, освоенных в  процессе   параллельного освоения двух профессиональных образовательных программ или переводе с одной     профессиональной  образовательной  программы на  другую внутри Колледжа, на основе представленных   документов об образовании: 
Одинцову Егору Михайловичу, студенту специальности «Вокальное искусство»,  из зачетной книжки №1113, выданной ГБПОУ  «ОКИ»  при освоении программы подготовки специалистов среднего звена    по специальности 53.02.03  Инструментальное исполнительство ( по видам - инструменты народного оркестра), по   дисциплинам, МДК, практикам:
	 Дисциплины из  документа о предшествующем образовании
	 Дисциплины, в настоящем документе об образовании
	Обяз.уч. нагрузка (час.)

	Оценка

	ОД.01.01. Иностранный язык    4 семестр (ДЗ)
	ОД.01.01. Иностранный язык    4 семестр (ДЗ)
	128

	3 (удовлетворительно)

	ОД.01.02. Обществоведение (включая экономику и право)  4 семестр (ДЗ)
	ОД.01.02. Обществоведение (включая экономику и право)  4 семестр (ДЗ)
	40
	3(удовлетворительно)

	ОД.01.03. Математика и информатика 3 семестр (ДЗ)
	ОД.01.03. Математика и информатика 3 семестр (ДЗ)
	
68
	3(удовлетворительно)

	ОД.01.04. Естествознание 2 семестр (ДЗ)
	ОД.01.04. Естествознание
 2 семестр (ДЗ)
	
72
	4 (хорошо)

	ОД.01.05 География 4 семестр (ДЗ)
	ОД.01.05 География 4 семестр (ДЗ)
	36

	3(удовлетворительно)



3. Произвести перезачет /переаттестацию  дисциплин, междисциплинарных курсов, практик , освоенных в процессе предшествующего обучения,  следующим обучающимся, на основе представленных   документов об образовании и индивидуального  учебного  графика  (перезачет/переаттестация):
1.Ченгураевой В.Е., студентке специальности «Вокальное искусство» на основе диплома о среднем профессиональном образовании, выданном _________________, №____________, дата выдачи_____________________ и индивидуального учебного графика (перезачет/переаттестация), дата выдачи______________.
	Дисциплины из  документа о предшествующем образовании
	 Дисциплины, в настоящем документе об образовании
	
Обяз.уч. нагрузка (час.)

	Оценка, поставленная в процессе переаттестации

	Иностранный язык  (англ.)  
	ОД.01.01. Иностранный язык    4 семестр (ДЗ)
	128

	3 (удовлетворительно)

	Химия, Физика, Биология
	ОД.01.04. Естествознание
 2 семестр
	
72
	3(удовлетворительно)



3. Секретарю учебной части   выставлять промежуточную аттестацию по дисциплинам, МДК, практикам,  руководствуясь настоящим приказом, в зачетные книжки студентам.
4. Контроль за выполнением приказа возложить на заместителя директора по учебной работе 
Директор									        Федоров А.З.
СОГЛАСОВАНО:
Заместитель директора по УР 							Ясь Л.П.
Председатели  предметно-цикловых комиссий
Фортепиано                                                                                                             Чумак Н.В.
Инструменты народного оркестра                                                                      Фослер Г.Г.
Оркестровые инструменты                                                                                 Шутенко С.И.
Хоровое дирижирование                                                                                     Дергач С.С.
Вокальное искусство                                                                                            Гусева Н.Г.
Теория музыки                                                                                                      Трофимова Е.А.
Народное художественное творчество                                                               Сериков Г.С.
Общеобразовательные, социально-экономические
 и гуманитарные  дисциплины                                                                              Коржова И.Н.                                             
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Форма 5.
Индивидуальная  образовательная  программа: индивидуальный учебный график (перезачет/переаттестация)
государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение
 «Орский колледж искусств»
СОГЛАСОВАНО:                                                                                                                                                УТВЕРЖДАЮ:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
Председатель ПЦК  «Инструменты народного оркестра»                                                                        Заместитель директора  по учебной                                                           				     Фослер Г.Г.                                                                                                 работе            _____________ Ясь  Л.П.
«        »                     2016 г.                                                                                                                                    «        »                     2016 г.
                                                                                                                                                                                                                 М П
                                                                    ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК  (ПЕРЕЗАЧЕТ\ПЕРЕАТТЕСТАЦИЯ )
Ф И студента, курс, отделение__Иванова   Екатерина, II курс ИНО__________________________________________________________ 
 Разработан:  на основании заявления студентки от 02.09.2015 о перезачете/переаттестации  дисциплин,  междисциплинарных курсов, практик, освоенных в процессе предшествующего обучения
	№
п/п
	Наименование 
дисциплины, МДК, 
практик
	Максимальная учебная нагрузка по дисциплине, МДК, 
практике
	Решение комиссии  
	Срок консультации, преподаватель
	Форма и срок аттестации
	Оценка
	Подпись преподавателя, ведущего дисциплину, МДК, практику

	
	
предшествующее образование
	
настоящее образование


	
	
	
	
	
	

	1
	История художественной культуры
	ОД.02.01 История мировой культуры  4 семестр (ДЗ)
	60 (40+20)

	Разрешить сдачу с 12.01.2015 по 28.01.2015
	
	
	
	



Форма  6.
Пример оформления  перезачета учебных дисциплин, МДК, практики   в зачетной книжке обучающегося

ЗАЧЕТНАЯ КНИЖКА
2014/2015 учебного года II курс IV  семестр
Результаты промежуточной аттестации (экзамены)

	№ п/п
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей)
	Общее кол-во час/з. ед.
	Оценка
	Дата сдачи экзамена
	Подпись преподавателя
	Фамилия преподавателя

	1.
	ОП.02. Сольфеджио
	60
	4 (хорошо)
	Перезачет[footnoteRef:2]03.09.2014 [2:   Дата перезачета соответствует приказу директора колледжа  о перезачете] 

	подпись секретаря уч. части
	фамилия секретаря  уч. части

	2.
	МДК.01.01. Специальный инструмент
	60
	4 (хорошо)
	Перезачет 
03.09.2014
	подпись секретаря уч. части
	фамилия секрктаря уч. части
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